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No. 2337 Fecha:     2023 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  PABLO FELIPE HERNANDEZ PEREZ 

Identificación: 84.096.325 

CLÁUSULAS: 

1) Objeto: 

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO TIPO C para desarrollar las actividades derivadas en virtud del Convenio 
Interadministrativo suscrito entre la Superintendencia de Notariado y Registro y la Agencia Nacional 
de Tierras, apoyando las actividades de calificación remota de los documentos sujetos a registro en 
las oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional de competencia de la Dirección 
Técnica de Registro - ORIP SANTA MARTA. 

2) Lugar de 
Ejecución  

El lugar de ejecución del contrato será la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos 

Santa Marta o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será DOS (2) MESES Y VEINTE 
(20) DÍAS sin superar el treinta (30) de diciembre de 2023. Su ejecución se 
establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el 
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización del mismo. 

4) Obligaciones 
Específicas: 

1. Efectuar la calificación de los documentos objeto de registro, de acuerdo con la 

normatividad vigente y aplicable, en especial los relacionados con temas de protección, 

restitución y formalización de tierras. 

2. El contratista deberá calificar diariamente como mínimo 30 documentos. De darse el 

caso de no ser posible la asignación de ese número de documentos al contratista, este 

deberá calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean asignados. 

3. Verificar la liquidación de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto 

cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad. 

4. Realizar el autocontrol del proceso de calificación y adelantar el procedimiento 

establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de acuerdo 

con los parámetros establecidos en la normatividad vigente. 

5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripción del documento y emitiendo la 

devolución, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota 

devolutiva deberá estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la 

cuales se produjo la negación de la inscripción. 

6. Dar debido manejo a las contraseñas y usuarios que le sean asignados y guardar estricta 

reserva de la información a la cual tenga acceso en razón de sus funciones. 
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7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados. 

8. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos 

efectos, con los documentos calificados en la jornada. 

9. Sin perjuicio de lo señalado en el numeral 2 de la presente cláusula, durante el primer 

mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitación que se adelantará en 

este periodo, el contratista deberá calificar el número de documentos que le sean 

asignados. 

10. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo 

concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas. 

11. Las demás que le sean asignadas en virtud del objeto contractual. 

5) Valor: 
El valor total del contrato es hasta por la suma DIECISÉIS MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS MCTE ($ 16.947.840). 
 

6) CDP: 

El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, 
distribuidos así: 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

89723 del 29 de  
SEPTIEMBRE  

de 2023  
. 

$538.507.242,00 
RUBRO. A – 02 -02-02-008-002 
Servicios Jurídicos y Contables  

 

7) Forma de pago: 

Forma de pago: La forma de pago quedara así: Hasta por la suma de DIECISÉIS 
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA 
PESOS M/CTE ($ 16.947.840). El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, 
sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de SEISMILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($6.355.440), 
o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor 
del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del 
contrato, previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor del 
contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad 
Social Integral (Salud - Pensión y ARL). 

 

 
8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el 
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a 
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los 
siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al quince por ciento (15%) del 
valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses 
más, contados a partir de la fecha de suscripción del mismo.  

 

http://www.supernotariado.gov.co/


 
                                                                                          

 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 03 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 28 – 09 - 2023 

 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES N°2337    
DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PABLO FELIPE 
HERNANDEZ PEREZ. 

 

3 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

 

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

 
 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del 
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el 
ordenador del gasto 

 
 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castaneda - Ordenador del Gasto. 
Reviso y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Asesor SNR. 
Reviso: Adriana Ximena Hoyos Muñoz- Abogada Dirección de Contratos. 
Reviso: Danny Luz Orozco Franco - Asesora del Despacho SNR 
Proyecto: Ingrid Johana Pachon Cárdenas - Abogada Dirección de Contratos 
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